
  در يك نگاه 1390تقويم كاري پژوهشكده در سال 
  ماه

 اسفند بهمن دي آذرآبان مهرورشهريمرداد تيرخرداد بهشتارديدينفرور  روزهفته

   1          1      شنبه
   2     1    2   11     يكشنبه
 1 3     2    3   22  1  دوشنبه

 2 4   1 3   1 4  3  2  شنبه سه
 3 5   2 4   2 5 1 4  3  چهارشنبه

 4 6 1 3 5   3 6 2 5 1 4  شنبهپنج
 5 7 2 4 6 1 4 7 3 6 2 5  معهج

  66 8 3 5 7 2 5 8 4 7 3 6  شنبه
  77 9 4 6 8 3 6 9 5 8 4 7  يكشنبه
  88 10 5 7 9 4 7 10 6 9 5 8  دوشنبه

  99 11 6 8 10 5 8 11 7 10 6 9  شنبه سه
  1010 12 7 9 11 6 9  12 8 11 7 10  چهارشنبه

 11 13  108 12 7 10  13 9 12 8 11  شنبهپنج
 12 14  119 13 8 11  1014 13 9 12  معهج

 13  1515  1210 14 9 12  1115 14 10 13  شنبه
 14 131116 15 10 13  1216 15 11 14  يكشنبه
 15 141217 16 11 14  1317 16 12 15  دوشنبه

 16 151318 17 12 15 1418 17 13 16  شنبه سه
 17 161419 18 13 16 1519 18 14 17  چهارشنبه

 18 171520 19 14 17 1620 19 15 18  شنبهپنج
 19 181621 20 15 18 1721 20 16 19  معهج

 20 191722 2121 16  1919 182222 21 17 20  شنبه
 21 201823 22 17  2020 1923 22 18 21  يكشنبه
 22 211924 23 18  2121 2024 23 19 22  دوشنبه

 23 222025 24 19  2222 2125 24 20 23  شنبه سه
 24 232126 25 20  2323 2226 25 21 24  چهارشنبه

 25 242227 26 21 24 2327 26 22 25  شنبهپنج
 26 252328 27 22 25 2428 27 23 26  معهج

 27 262429  2828 23 26 2529 28 2424  2727  شنبه
 28 272530  2929 24 27 2630 29 25  2828  يكشنبه
 29 2826  3030 25 28 2731 30 26  2929  دوشنبه

   2927  26 29 28 31 27  3030  شنبه سه
   3028   27 30 29  28  3131  چهارشنبه

    29    28 31 30  29    شنبهپنج
    30     29  31  30    معهج

          30    3131    شنبه
 ساعت 1936=8×242: وع زمان رسمي كار اداري مجم    )يك سوم سال( روز  123: 1390مجموع روزهاي تعطيل سال 

  
 تعطيل رسمي 

 

 )يكبار هفته 4هر ( وهشيژجلسه شوراي پ 
. 

 )ماه يكبار4(ها بخش عملكرد پايشجلسه   
   

 )ماهانه( كارگاه آموزشي/دوره  
   

  )بار 4( ها مميزي آزمايشگاه 
   

  )بار4( ها ارايه گزارش پيشرفت پروژه  
  

  )سه ماه يكبار(ها  بخششوراي جلسه   
  

  )ماهانه(جلسه بررسي عملكرد پشتيباني  
   

 )يكبار(ارزشيابي عملكرد كاركنان  
    

  )ماه يكبار2هر(جلسه شوراي مديران  
    

  )ماهه 3(جلسه كميته نياز سنجي آموزشي   
    

  )ماهه 3(جلسه با شيلات   
    

  )ماهه 3( كميته مرگ و مير آبزيان  
    

  )بار 3( نمايشگاه برگزاري  

  



  طرح در جلسات شوراي پژوهشي قابلموارد 
هاي  ها و طرح فرم الف و ب شناسنامه پروژه )1

 تحقيقاتي

 يافته هاي خاتمه گزارش نهايي پروژه )2

 هاي جاري گزارش عملكرد پروژه )3

 هاي دانشجويي نامه پايان )4

ها و  نامه تفاهم(هاي مرتبط با امور پژوهشي  رويه )5
(... 

ها داشته  مكاتباتي كه نياز به نظرسنجي بخش )6
  .باشد

  
  هاي جاري ورد پروژهمبررسي در موارد لازم به 

 ؟داردروش كار آيا پروژه نياز به اصلاحيه  )1

 دارد؟ نيروي انسانيآيا پروژه نياز به اصلاحيه  )2

  دارد؟ زمانيآيا پروژه نياز به اصلاحيه  )3
ليت ادر دامنه فع هاي پروژه كه آيا داده )4

هاي  ها قرار دارد بر اساس روش آزمايشگاه
 ؟تآوري و ثبت گرديده اس اجرايي مربوطه جمع

با توجه به اهداف پروژه چند درصد اهداف پروژه  )5
 رفته است؟گدر دست بررسي قرار 

با توجه به مدت زمان اجرا و برنامه كاري، پروژه  )6
 چند درصد پيشرفت فيزيكي داشته است؟

ه به اعتبارات مصوب، چه بخشي از با توج )7
يافته و چند درصد هزينه شده  اعتبارات تخصيص

 است؟

آيا برنامه زماني براي تدوين گزارش نهايي تهيه  )8
 شده است؟

طبق شده از گزارش نهايي  بيني هاي پيش بخشآيا  )9
 برنامه تهيه شده است؟

پروژه از كيفيت آيا فايل نمايشي گزارش عملكرد  )10
 ست؟لازم برخوردار ا

  مشكلات فعلي پروژه چيست؟ )11
  

جلسات پايش عملكرد موارد لازم به بررسي در 
 ها بخش

آيا فايل نمايشي گزارش عملكرد بخش از  )1
  كيفيت لازم برخوردار است؟

گيري امور محوله به بخش و پايش  آيا برنامه پي )2
 آن تهيه شده است؟ عملكرد

ها طبق برنامه پيش  آيا امور بخش و پروژه )3
 رود؟ مي

 مشكلات اجرايي بخش چيست؟ )4

هاي پيشنهادي بخش براي رفع مشكلات  حل راه )5
 موجود چيست؟

رفع شده طي چهارماهه گذشته  يمشكلاتچه  )6
است؟


